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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)
. Il presente regolamento di contabilita € adottatoaituazione dell'art. 7 e dell'art. 152
comma 1 del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.1§8/2D11.
. Con il presente regolamento sono disciplinate tigit di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le
procedure da seguire per la gestione delle erdretdle spese dell'ente.
. Il regolamento di contabilita deve intendersi castrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il fumamento del Consiglio comunale, con |l
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivear con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Art. 2

Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

. Il servizio economico-finaziario di cui all'art. 35del Tuel, & collocato nell'ambito del

settore affari finanziari. Detto settore é strudtar dal punto di vista organizzativo, secondo

guanto stabilito dal regolamento sull'ordinamenéglduffici e dei servizi e degli atti di

organizzazione del responsabile del settore.

. Il responsabile del servizio finanziario, di cul'aticolo 153 del Tuel, é identificato nel

responsabile del settore finanziario, in caso di assenza o impedimento, con la figura del

segretario comunale.

. Il servizio finanziario svolge le funzioni di guidaoordinamento e assistenza nella

programmazione e nella gestione dell'attivita eawina, patrimoniale e finanziaria della

Provincia e procede ai relativi controlli.

. Il settore affari finanziari assolve, principalmenalle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supportodiakttore generale o, in
mancanza di esso al segretario comunale nel camdinto degli obiettivi dell'ente e
nella verifica dello stato di attuazione dei prognai;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgsivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziomii cassa e, per quanto di
competenza, finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'ente;

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziarie gestii con le aziende speciali, le
istituzioni, i consorzi, le societa di capitaldtisite per I'esercizio dei servizi pubblici
e con le altre forme associative e di cooperazitmenti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumenti dbogrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanrabniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;
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[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e suglienig contabili preposti
all'accertamento e riscossione delle entrate;

m) rapporti con l'organo di revisione economico-finanz

n) pareri e visti di regolarita contabile.
Ulteriori compiti e responsabilita possono essessegnati dalla Giunta al servizio
finanziario.
Il responsabile del servizio finanziario € altr@seposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle psaoni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione ed alla verd periodica dello stato di accertamento
delle entrate e di impegno delle spese.
Il responsabile del servizio finanziario, nell'atobdelle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientare avdrire un'adeguata gestione dei servizi
comunali.
Il responsabile del servizio finanziario ai sensi dresente regolamento e delle norme in
materia di organizzazione procede all'assegnazionesponsabilita e deleghe al personale
assegnato a tale servizio nell'ottica del migliozato dell'efficienza e dell'efficacia e dello
sviluppo delle professionalita.
| funzionari del servizio finanziario che effettwarontrolli, rilevazioni o procedono a
scritture contabili siglano, anche in forma digtal propri elaborati secondo modalita
indicate dal responsabile del servizio finanziario

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3
Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatdadptogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

e il Documento unico di programmazione (DUP);

* il bilancio di previsione finanziario

» il piano esecutivo di gestione;

» il piano degli indicatori di bilancio;

» l'assestamento del bilancio, comprendente lo statdtuazione dei programmi e |l

controllo della salvaguardia degli equilibri didnikcio;
* le variazioni di bilancio;
» il rendiconto sulla gestione, che conclude il sretedi bilancio dell'ente.

Art. 4
Linee programmatiche di mandato
Le linee programmatiche costituiscono il pianotsgeco di mandato dell'ente definito sulla
base del programma elettorale del Sindaco e cuss#uil primo adempimento
programmatorio spettante al Sindaco.
Le linee programmatiche rappresentano il documdntiderimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.
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Le linee programmatiche sono presentate dal Sinda€onsiglio entro i termini previsti
nello Statuto.

. Alla discussione consiliare non segue una votaziorevengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere contlla relazione del piano generale di
sviluppo dell'ente.

Il documento é redatto per programmi e progettirispletto del postulato della coerenza tra
i documenti del sistema di bilancio.

Art. 5

Documento unico di Programmazione

. Il Documento unico di programmazione:

« ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell'ente;

e & composto dalla Sezione strategica della durata paquelle del mandato
amministrativo, e dalla Sezione operativa di durpgai a quello del bilancio di
previsione finanziario

» costituisce presupposto indispensabile per I'amione del bilancio di previsione.

. Il Documento unico di programmazione € predispasbrispetto di quanto previsto dal

principio applicato della programmazione di cui'aditgato 4.1 del decreto legislativo

118/2011 e successive modificazioni.

. Il Documento unico di programmazione € predispasttorma semplificata nel rispetto di

quanto previsto dal principio applicato della pagmazione di cui all'allegato 4.1 del

decreto legislativo 118/2011 e successive modiitcaz

. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta praseasl Consiglio mediante comunicazione ai

capigruppo consiliari il Documento unico di prograazione per le conseguenti

deliberazioni da adottarsi entro il 31 luglio.

. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdimgelibera del bilancio di previsione

finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matka comunicazione ai capigruppo

consiliari, la nota di aggiornamento del Documami@o di programmazione.

. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato daldiiore Generale, se esistente 0 in caso

contrario da tutti i responsabili dei servizi clteano coinvolti nella realizzazione di tali

progetti.

. Il parere del responsabile del servizio finanzianaale documento deve evidenziare gli

effetti finanziari complessivi conseguenti alla lizgazione dei progetti/azioni e non

necessariamente I'equilibrio di bilancio che inveloyra essere conseguito nella fase di

redazione del bilancio di previsione.

Sezione | - Il bilancio di previsione

Art. 6
Il bilancio di previsione finanziari
Il Consiglio comunale, annualmente e secondo lepigtiohe e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewse finanziario riferito ad almeno un
triennio, comprendente le previsioni di competeezai cassa del primo esercizio del
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5.

periodo considerato e le previsioni di competeneglidesercizi successivi, osservando i
principi contabili generali e approvati allegaticecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118,
e successive modificazioni.
Art. 7
Predisposizione del bilancio di previsione
Lo schema di bilancio di previsione finanziariol ©@ocumento unico di Programmazione
sono predisposti ed adottati dalla Giunta comural@resentati all'organo consiliare,
mediante comunicazione ai capigruppo consiliatiraeth 15 novembre di ogni anno.
Allo schema di bilancio dovranno essere allegadti gli allegati di cui all'art. 172 del Tuel
nonché la relazione dell'organo di revisione.
Entro il 5 novembre il responsabile del Serviziodfiziario presenta, secondo le indicazioni
della Giunta Comunale e la documentazione di cusuicessivo comma, lo schema di
delibera di approvazione del bilancio di previsi@neelativi allegati all'organo di revisione
economico finanziario ai fini del rilascio dellagpria relazione.
Entro il 10 ottobre i responsabili dei servizi metano al responsabile del servizio
finanziario incaricato della stesura apposita dostazione firmata con I'indicazione:
» delle partite di entrata e di uscita di loro conepet.
» degli importi presunti delle entrate di loro conmgeta
» degli importi presunti delle spese di loro competen
» degli importi delle spese di loro competenza derivda contratti in essere o da
contratti pluriennali
» degli importi presunti derivanti da contributi riekti presso altre amministrazioni o
comunque presso soggetti esterni all’ente
» degli importi presunti di spesa dei servizi da Igestiti sulla base delle risultanze
degli esercizi passati e dell’'esercizio in corso
» degli importi presunti per le spese e le entralatixeé a servizi per i quali & previsti
l'istituzione non ancora avviati
* degli importi dei piani di ammortamento dei mutui essere o dei piani di
ammortamento dei mutui in fase di concessionerahliesta
* dellanno finanziario di competenza di ciascuna ledeVoci sopra indicati
relativamente al triennio di programmazione
» dellanno finanziario di esigibilita delle obbligani relative
Il bilancio di previsione e gli allegati previstialflart. 172 del Tuel nonché la relazione
dell'organo di revisione sono presentati all'orgaoasiliare mediante deposito presso la
segreteria per consentirne l'approvazione entr@rihine di legge. Del deposito e dato
avviso, a cura del segretario comunale, mediantessaie all'’Albo pretorio e
comunicazione immediata ai capigruppo consiliari.

Art. 8
Presentazione di emendamenti
| consiglieri comunali hanno facolta di presentareendamenti allo schema di bilancio
almeno 7 giorni prima di quello previsto per I'apgazione del bilancio.
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. A segquito di variazioni del quadro normativo derimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 giorni prisguello previsto per I'approvazione del
bilancio, emendamenti allo schema di bilancio a albta di aggiornamento al Documento
unico di programmazione.
Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
Gli emendamenti presentati dai consiglieri dovramssere accompagnati da un parere
congiunto dell'organo di revisione, del segret@mamunale e del responsabile del servizio
finanziario da esprimere entro il giorno preceddigprovazione in Consiglio del bilancio.
Tale parere dovra esprimersi in ordine all'ammib&gibo meno dell'emendamento il quale
sara definitivamente approvato in Consiglio nefésssa seduta di approvazione del bilancio.

Art. 9
Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei sudeghti
. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organistnipartecipazione di cui all'art. 8 del Tuel, la
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaienuale e dei suoi allegati, I'ente puo
disporre forme di consultazione degli enti, deB&tuzioni, delle forme organizzative e
associative della societa civile.
Il bilancio annuale e i suoi allegati possono aitressere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarehantramite I'utilizzo di strumenti
informatici per assicurarne una migliore e piu laconoscenza da parte del cittadino.

Art. 10
Tempistiche in caso di proroga alla scadenza dabitio
In caso di proroga ai termini di approvazione datcio prevista dalla vigenti normative le
date esposte negli articoli precedenti potrann@yxedi conseguenza.
. Anche in caso di proroga dei termini di approvaeiai bilancio dovranno comunque
rimanere invariate le tempistiche tra gli adempitnprevisti negli articoli precedenti.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Art. 11
Piano esecutivo di gestione

Il piano esecutivo di gestione € un documento feo, preventivo (budget) ed
autorizzatorio, redatto in conformita agli indiriziel Documento unico di programmazione
e del bilancio di previsione.
Con il piano esecutivo di gestione la Giunta asaegnobiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.
Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento dmministratori e dirigenti e tra

dirigenti di diversi centri di responsabilita;
b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien
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c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e siggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestione e tingsce un elemento portante dei
sistemi di valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dellatmt

g) autorizza la spesa,;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Prograazione e del bilancio di
previsione.

. Il piano esecutivo di gestione € proposto dal Doret Generale o in assenza di tale figura

dal Segretario Comunale con il supporto dei Resggmhslei Servizi.

Art. 12
Struttura del piano esecutivo di gestione
. Il piano esecutivo di gestione € costituito pescian centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedt;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gestoe appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento e/otasuil
d) risorse umane e strumentali.

Art. 13

Definizione di centro di responsabilita
. Il centro di responsabilita € un ambito organiazat gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da ggpre per il raggiungimento degli

obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiettigud'utilizzo delle dotazioni.

Art. 14
Capitoli e articoli
. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipgike, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesecsarticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in ditico
. | capitoli costituiscono l'unita elementare del qmaesecutivo di gestione ai fini della
gestione e della rendicontazione e sono raccoadauarto livello dei conti finanziario di
cui all'articolo 157 del Tuel.

Art. 15
Capitoli di entrata
. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidolentrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilanclall'indicazione di
a. centro di responsabilita che propone e accertadien
b. eventuali vincoli di destinazione.
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Il funzionario che propone le previsioni di entrataresponsabile dell'attendibilita delle
somme iscritte nel bilancio e nel piano esecutivio gdstione, deve motivarne e
documentarne adeguatamente la quantificazione de sé predisposizione del bilancio,
attivarsi per la realizzazione degli introiti dutarl corso della gestione e disporre gli atti di
accertamento.

Il funzionario che utilizza un'entrata a destinagiwincolata, ne verifica in via preliminare
la disponibilita ed é responsabile del riscontmdieontazione delle spese sostenute.

Art. 16
Capitoli di spesa

Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidblepesa € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:

a) centro di responsabilita che propone e impegnpdass

b) centro di responsabilita che utilizza la spesa,;

c¢) vincoli di utilizzo e collegamento con entrate \ofate.
Il funzionario che propone le previsioni di spesasgponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimponente ritenga necessario un aumento
delle dotazioni, verifica anzitutto la possibilith reperire le risorse nell'ambito delle sue
assegnazioni.
Il funzionario che impegna la spesa e responsatiita gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegiel caso la spesa sia finanziata da
specifiche entrate, il procedimento di spesa d@asere coordinato e sincronizzato con il
procedimento di entrata.
Il funzionario che emette il buono d'ordine e remabile dell'ordinazione a terzi di beni e
servizi secondo i criteri di applicazione delle ggdure di spesa previsti dalla normativa
vigente in materia e delle procedure interne de#'ee, fatte salve diverse disposizioni,
procede alla verifica e alla liquidazione dellesperdinate.

Art. 17
Pareri sul piano esecutivo di gestione
La delibera di approvazione del piano esecutivgedtione € corredata da:

a) parere di regolarita tecnica del Direttore Generséepresente, che si estende alla
coerenza del piano esecutivo di gestione con irpromi del Documento Unico di
Programmazione e alla coerenza tra gli obiettisegsati ai diversi centri di
responsabilita;

b) parere di regolarita tecnica del responsabile éelizo finanziario, in assenza della
figura del Direttore Generale;

c) parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario

Sono allegate agli atti le dichiarazioni, reseudt t responsabili dei centri di responsabilita,
di realizzabilita degli obiettivi mediante I'utiliz delle risorse assegnate e in conformita alle
linee guida indicate.
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Art. 18
Approvazione piano esecutivo di gestione
1. Successivamente alla deliberazione del bilancipatte del Consiglio comunale, la Giunta
deve/pud in linea di massima, individuare:
a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
b) 'ammontare delle risorse e degli interventi neaesger il raggiungimento degli
obiettivi;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzame del piano;
d) i responsabili degli obiettivi.
2. La Giunta comunale deve deliberare il piano esegutli gestione entro 20 giorni
dall'approvazione del bilancio di previsione.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilacio

Art. 19
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelle vayraali bilancio il pareggio finanziario e tutti
gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertardelle spese correnti e per il finanziamento
degli investimenti, secondo le norme contabili wigee il presente regolamento, con
particolare riferimento agli equilibri di competene di cassa nel senso di garantire un fondo
di cassa non negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario analizzaaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, shliae delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a) verificare gli equilibri di bilancio anche sulladmdelle risultanze del monitoraggio
periodico sulle societa partecipate e a propornmikure necessarie a ripristinare |l
pareggio qualora i dati della gestione finanzifdaieciano prevedere un disavanzo di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dgéstione di competenza, di cassa
ovvero della gestione dei residui, nonché le misopportune per raggiungere
l'obiettivo previsto per il rispetto del patto dakilita;.

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregt eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adeguareniidocrediti di dubbia esigibilita
accantonato nel risultato di amministrazione inocdisgravi squilibri riguardanti la
gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto deliberatigntro il 31 luglio di ogni anno, a dare
atto del permanere o meno degli equilibri genatabilancio e ad adottare eventualmente,
gli altri provvedimenti di cui all'art. 193 commae& 194 del Tuel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Art. 20

Piazza G.G. Pontano n. 18 — 06041 Cerreto di Spolet
Tel. 0743/91231 — Fax 074391231
Posta certificataomune.cerretodispoleto @postacert.umbria. it



COMUNE DI
CERRETO DI SPOLETO

Provincia di Perugia

Utilizzo del Fondo di riserva
Il fondo di riserva e utilizzato con deliberaziodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa e possono essere deliberati sino al@&ndre di ciascun anno.
Le deliberazioni di prelievo al fondo di riservansocomunicate al Consiglio nel corso della
prima adunanza utile.

Art. 21
Variazioni di bilancio: organi competenti

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerizzioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pescai@ degli esercizi considerati nel
documento.
Le variazioni sono di competenza dell'organo caarsilsalvo quelle previste:

» dallart. 175 comma 5-bis del Tuel di competenzbodgano esecutivo

» dallart. 175 comma 5-quater di competenza deioresgoili dei servizi.
L'organo esecutivo pud adottare, in via d'urgeng@aocunamente motivata, delle variazioni
di bilancio di competenza del Consiglio salvo reéif a pena di decadenza, da parte
dell’'organo consiliare entro i 60 giorni seguentiomnunque entro il 31 dicembre dell'anno
in corso se a tale data non sia scaduto il pretiettoine.

Art. 22
Variazioni di bilancio di competenza della giunta
Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all'art. 175
comma 5-quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi natura digeweale, che si configurano
meramente applicative delle decisioni del Consjgper ciascuno degli esercizi
considerati nel bilancio relative a:

a) variazioni riguardanti I'utilizzo della quota virata e accantonata del risultato
di amministrazione nel corso dell'esercizio prowvis consistenti nella mera
reiscrizione di economie di spesa derivanti da ztementi di bilancio
dell'esercizio precedenti corrispondenti a entvateolate;

b) variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
riguardanti l'utilizzo di risorse comunitarie e ®olate, nel rispetto della
finalita della spesa definita nel provvedimentadsegnazione delle risorse, o
qualora le variazioni siano necessarie per |'aitunezdi interventi previsti da
intese istituzionali di programma o da altri strunthedi programmazione
negoziata, gia deliberati dal Consiglio;

C) variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
limitatamente alle spese per il personale, consggue provvedimenti di
trasferimento del personale all'interno dell'ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctbeeffettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.
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2. Le deliberazioni di cui al comma precedente diaddne del bilancio adottate dalla Giunta
sono comunicate al Consiglio nel corso della pradananza utile.

Art. 23
Variazioni di competenza dei responsabili dei servi
1. | responsabili dei servizi possono effettuare p@sauno degli esercizi del bilancio le
seguenti variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo diigest fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa dedeseno macroaggregato,
limitatamente ai capitoli dotati dello stesso cedai quarto livello del piano dei
conti, escluse le variazioni dei capitoli apparténai macroaggregati riguardanti i
trasferimenti correnti, i contributi agli investimg e ai trasferimenti in conto
capitale, che sono di competenza della Giunta,;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rgalanti il fondo pluriennale vincolato
e gli stanziamenti correlati, in termini di comp®ta e di cassa. Tali variazioni sono
comunicate trimestralmente alla Giunta,

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvisonguardanti l'utilizzo della quota
vincolata e accantonata del risultato di amminzstrae consistenti nella mera
reiscrizione di economie di spesa derivanti dazstanenti di bilancio dell'esercizio
precedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale
intestati all'ente e i versamenti a depositi banogéestati all'ente.

Art. 24
Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genera#us la verifica generale di tutte le voci
di entrata e di uscita compreso il fondo di riseeviafondo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche Iglione allocazione delle risorse
finanziari e nella prospettiva della realizzazidlee programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sottopbstansiglio non appena € possibile
delineare con attendibilita il quadro definiti o #dancio ed e comunque deliberata entro il
31 luglio di ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicdte funzionari preposti ai centri di
responsabilita, e delle indicazioni della Giuntde¢éDirettore Generale se nominato.

Art. 25
Variazioni di bilancio e di PEg: tempistiche
1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoegegieliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioei pbssono essere deliberate sino al 31
dicembre di ciascun anno:
a) listituzione di tipologie di entrata a destinazowvincolata e il correlato programma
di spesa;
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b) listituzione di tipologie di entrata senza vincalodestina-zione, con stanziamento
pari a zero, a seguito di accerta-mento e risconesii entrate non previste in
bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiaze vincolato e accantonato per le
finalita per le quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli eseirtieui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determina @li stanziamenti riguardanti il
fondo pluriennale vincolato e gli stanziamenti etati, in termini di competenza e di
cassa,

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale
intestati all'ente e i versamenti a depositi barinéestati all'ente.

Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte wariazioni di bilancio previste dal
comma precedente che possono essere deliberatal Sihalicembre di ciascun anno.

Art. 26
Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito
prospetto disciplinato dal d.lgs. 118/2011, allegat provvedimento di approvazione della
variazione. Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell'esercizio

finanziario.

TITOLO lll - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata

Art. 27
Fasi procedurali di acquisizione delle entrate
La gestione delle entrate deve essere preordiratando le seguenti fasi procedurali:
* l'accertamento
» lariscossione
* il versamento

Art. 28
Disciplina dell’accertamento delle entrate
. All'accertamento si applicano le disposizioni ps¢é¥idalla normativa vigente.
| responsabili dei servizi devono operare affintdéorevisioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili sullese degli indirizzi e delle direttive degli
organi di governo dell'ente.
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3. Il responsabile del procedimento con il quale viemeertata I'entrata € individuato nel
responsabile del servizio al quale I'entrata stéesaffidata con I'approvazione del PEG o con
l'operazione di determinazione dei programmi, degptti e degli obiettivi gestionali di cui
al bilancio di previsione e relativi allegati.

4. 1l responsabile del servizio di cui al comma prexdd trasmette al responsabile del servizio
finanziario l'idonea documentazione con proprio vgedlimento sottoscritto, datato e
numerato. Copia della documentazione e consenateedponsabile del servizio ai fini di
cui al successivo articolo. La trasmissione dellieh documentazione avviene entro 15
giorni dal momento in cui si sono perfezionatiitgtt elementi costitutivi dell'accertamento,
secondo quanto contemplato dall'ordinamento, e oogome entro il 31 dicembre. La
rilevazione nelle scritture contabili dell'acceremto di entrata avviene a cura del
responsabile del servizio finanziario

5. In caso di impegni di spesa finanziati con enteatlestinazione vincolata, la determinazione
di impegno dovra contestualmente effettuare I'daoeento di entrata correlato.

6. Le note di accertamento dovranno contenere tuterimenti contabili necessari affinché si
possa trovare la corrispondenza con la risorsanZiasia assegnata nel Piano esecutivo di
gestione.

7. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accenaindi entrate. Gli accertamenti di
entrate, sulla base delle indicazioni e degli iadir delle deliberazioni stesse, sono
formalmente assunti con successivi provvedimetiaévi dei funzionari responsabili.

8. Qualora tale responsabile ritenga che le risorse pussano essere accertate in tutto o in
parte nel corso dell'esercizio, ne da immediata @ivata comunicazione scritta al
responsabile del servizio finanziario e al titoldet competente centro di responsabilita.

9. Ai fini delleconomicita dell'azione amministrativan base a relazione motivata il
responsabile del servizio cui l'entrata si rifegispud con apposito provvedimento, da
trasmettere al responsabile del servizio finanzjarstabilire di non procedere
all'acquisizione di entrate di importo non supexica 30 euro per ciascun credito,
comprensivo di eventuali sanzioni ed interessi.

10.Tutte le somme iscritte tra le entrate di compededel bilancio e non accertate entro |l
termine dell'esercizio costituiscono minori accerati rispetto alle previsioni ed a tale
titolo concorrono a determinare i risultati findélla gestione

Art. 28
Riscossione
1. Lariscossione consiste nell'introito delle somroeute all'ente.
2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medianteatind di incasso emessi dall'ente.
3. Le entrate dell’ ente possono essere riscossetgami
» versamento sul conto bancario o di Tesoreria, anchaomiciliazione bancaria;
» versamenti su conto corrente postale;
* versamenti con moneta elettronica (bancomat, daeedito, ecc.);
» versamenti alla cassa economale o ad altri agensiassione.
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La riscossione puo altresi avvenire a mezzo diricat speciali a ci0o autorizzati con
espresso provvedimento, i quali provvedono al veesdo delle somme riscosse alla
tesoreria comunale sulla base di ordinativi di gscaemessi dal servizio finanziario. Detti
incaricati sono personalmente responsabili dellstiggge dei fondi di cui vengono in
possesso e ne rispondono secondo le leggi vigemtiateria. Gli stessi esercitano le loro
funzioni sotto la vigilanza e secondo gli ordinil desponsabile di area a cui l'entrata fa
capo.
Gli agenti contabili incaricati della riscossionéfeduano il versamento delle somme
riscosse alla tesoreria comunale ogni decade.
Ai fini del riscontro contabile delle modalitd discossione e successivo versamento in
tesoreria delle entrate a mezzo incaricati speciali

* il responsabile del servizio finanziario periodiGte effettua un controllo sui

versamenti;
» l'organo di revisione ne da atto nelle verificheassa trimestrali.

Art. 29

Acquisizione di somme tramite conto corrente postal
Qualora le particolari caratteristiche di un sewviio richiedano e, in conformita alla
normativa vigente, puo essere autorizzata |'apeduconti correnti postali.
L'apertura e la chiusura dei conti correnti postahio effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.
| prelevamenti dai conti correnti postali sono osfp a firma del tesoriere dell'ente e
disposti con cadenza di regola quindicinale dalizer finanziario.

Art. 30

Acquisizione di somme tramite moneta elettronica
| versamenti effettuati da utenti dei servizi comlitramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i
fondi incassati dal tesoriere in conto sospesi.
Il responsabile dell’entrata incassata trasmetteasendugio al servizio finanziario su
apposito modulo cartaceo o tramite tecnologie matdrche le informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per liesione degli ordinativi di incasso da
effettuarsi entro e non oltre 15 giorni dalla comcamione del tesoriere e comunque entro il
31 dicembre.

Art. 31
Acquisizione di somme tramite cassa economale o aienti di riscossione
Il servizio di cassa interno provvede alla riscossidelle entrate:
a) derivanti da introiti per i quali il responsabilelid procedura di entrata, d'intesa con
il servizio finanziario, ritenga sussistere la resig& di immediato incasso e non sia
possibile il diretto versamento presso la tesoresiaunale, essendo la stessa chiusa
al pubblico;
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b) relative a importi di modesta entita definiti anlmente dalla Giunta
contestualmente all'approvazione del piano esexdiigestione.

c) nel caso in cui specifiche disposizioni normativegolamentari lo prevedano.
Le somme di cui al precedente comma devono ess¥sate al tesoriere comunale, con
relativa emissione di apposito ordinativo d'incaseegola con cadenza mensile.
Gli altri incaricati interni alla riscossione devwnersare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il primo giorno lavorativo del mesecessivo a quello di acquisizione, salvo
che sia altrimenti disposto da altri regolamenttrasmettono idonea documentazione al
servizio finanziario per I'emissione dell'ordinatigti incasso.

Art. 32

Ordinativi di incasso
Tutte le riscossioni devono essere coperte da atidirdi incasso, anche informatici, emessi
dal servizio finanziario in conformita alle dispzisini vigenti e alla documentazione di cui
ai precedenti articoli.
Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tegeriper l'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a meazfioelenco in duplice copia, numerato e
datato, di cui uno e restituito firmato per ricevuSono ammesse equivalenti procedure
informatiche.
Ogni ordinativo di incasso € sottoscritto dal resabile del servizio finanziario come
identificato con il precedente art. 2 entro 5 giolala sua emissione.
Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 diceralell'esercizio di competenza e giacenti
presso la tesoreria comunale non debbono piu edseossi e sono restituiti all'ente con le
modalita indicate nella convenzione per il servididesoreria.

Art. 33
Versamento
Il versamento costituisce l'ultima fase dell'ergtratconsiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 34
Fasi procedurali di effettuazione delle spese
La gestione delle spese deve essere preordinaiadete seguenti fasi procedurali:
* Impegno
* Liquidazione
* Ordinazione
* Pagamento
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Art. 35
Impegnabilita dello stanziamento
. La dichiarazione di impegnabilita avviene, per ciams capitolo di spesa, mediante la
delibera del piano esecutivo di gestione.
. L'impegnabilita di uno stanziamento costituiscedgessaria premessa alla predisposizione
della determinazione di impegno da parte del resgigite del centro di responsabilita.
. Nel corso della gestione la Giunta, con ulteriorevpedimento di indirizzo stabilisce
I'impegnabilita per le assegnazioni di spesa p&Etetnente dichiarate non impegnabili.
. La proposta di impegnabilita della spesa puo essergsultato delliniziativa del
responsabile del centro di responsabilita cuidiagidella spesa risulta assegnata.
. Le somme che, al termine dell'esercizio, non siatate definite come impegnabili
costituiscono comunque economia di bilancio.

Art. 36

Impegno di spesa
. Gli atti che dispongono impegni di spesa individuan

a) il soggetto creditore;

b) 'ammontare della spesa;

c) laragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotaziommg@egno se riferite a procedure di gara
in via di espletamento e propedeutiche alla suocsssunzione dell'atto di impegno.
. L'impegno e assunto mediante determinazioni soittesclai dirigenti o da funzionari loro
delegati a cui sono state assegnate le risorsezignde nel Piano esecutivo di gestione.
. Le determinazioni dovranno contenere tutti i rii@enti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento #izio assegnato nel Piano esecutivo di
gestione. In caso di impegno subordinato ad unepiette impegno preso dovranno essere
indicati tutti i riferimenti dell'impegno principalindicando anche l'atto relativo.
. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasimn appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposigiodel visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria da parte dgbaesabile del servizio finanziario o suo
delegato.
. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impedali impegni, sulla base delle
indicazioni e degli indirizzi delle deliberaziontesse, sono formalmente assunti con
successivi provvedimenti attuativi dei funzionasponsabili. E fatto comunque obbligo di
indicare nelle deliberazioni da cui derivino impegh spesa, la specifica allocazione
contabile delle risorse finanziarie a copertura.
. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario o congue prima dell'approvazione dello
schema del bilancio di previsione da parte dellan@i, i responsabili dei capitoli di spesa
trasmettono al servizio finanziario I'elenco dedlgese con i relativi importi annuali da
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considerarsi impegnati per legge o per contrattore i riferimenti al piano esecutivo di
gestione.

Art. 37

Validita dellimpegno di spesa
L'impegno relativo a spese correnti e in conto tedgisi considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, entil termine dell'esercizio,
dell'obbligazione giuridica fra I'ente e i terzi.
L'impegno cosi definito costituisce vincolo sughrsziamenti di bilancio e se I'obbligazione
e esigibile e non pagata entro il termine dellggar, determina la formazione del residuo
passivo.
Le spese di investimento per lavori pubblici la gara & stata formalmente indetta entro il
31 dicembre concorrono alla determinazione del dopldiriennale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro l'annaccessivo le economie di bilancio
confluiscono nell'avanzo di amministrazione vintolaper la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienealincolato e ridotto di pari importo.
Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depegttivi stanziamenti di competenza del
bilancio di previsione, con imputazione agli esardn cui le obbligazioni passive sono
esigibili. Non possono essere assunte obbligazibei danno luogo ad impegni di spesa
corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a mam®non siano connesse a contratti
o convenzioni pluriennali o siano necessarie peargae la continuita dei servizi
connessi con le funzioni fondamentali, fatta sal#a costante verifica del
mantenimento degli equilibri di bilancio, anche coiferimento agli esercizi
successivi al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a mdalke spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di
servizi di cui all'articolo 1677 del codice civileelle spese correnti correlate a
finanziamenti comunitari e delle rate di ammortatoestei prestiti, inclusa la quota
capitale.” In tali casi, l'elenco dei relativi predimenti di spesa assunti
nell'esercizio & trasmesso, per conoscenza, aligions

Le obbligazioni che comportano impegni riguarddetipartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéenén relazione alle esigenze della
gestione.

Art. 38
Prenotazione dell'impegno
Durante la gestione i responsabili dei servizi passprenotare impegni relativi a procedure
in via di espletamento.
La prenotazione dell'impegno deve essere richagtaesponsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato etemmnte l'individuazione dell'ufficio di
provenienza.
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Il provwedimento deve indicare la fase preparatodal procedimento formativo
dell'impegno che costituisce il presupposto gignedamministrativo della richiesta di
prenotazione, 'ammontare della stessa e gli esttelfimputazione che puo avvenire anche
Su esercizi successivi compresi nel bilancio dvisiene.

Sulla proposta di prenotazione dell'impegno, in praventiva, € rilasciato il parere di
regolarita contabile e l'attestazione di coperfimanziaria ai sensi di legge e secondo le
norme del presente regolamento.

| provvedimenti di prenotazione di spesa correr@eiguali entro il termine dell'esercizio
non e stata assunta dall'ente l'obbligazione déasperso i terzi decadono e costituiscono
economia della previsione di bilancio alla qualeaner riferiti, concorrendo alla
determinazione del risultato contabile di ammiisione. In questo caso € fatto divieto di
ordinare spese ai fornitori qualora I'obbligazigneridica sia perfezionata oltre il termine
del 31 dicembre.

| provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori pubblici,
la cui gara e stata formalmente indetta, concorrafia determinazione del fondo
pluriennale vincolato. In assenza di aggiudicaziat®initiva della gara entro I'anno
successivo le economie di bilancio confluiscond'a&inzo di amministrazione vincolato
per la riprogrammazione dell'intervento in c/cdpita il fondo pluriennale e ridotto di pari
importo.

Il servizio finanziario effettua periodici controBulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai fieila salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini dontrollare il processo formativo
dell'obbligazione di spesa da concludersi entterihine dell'esercizio.

Art. 39

Impegni di spese non determinabili
Le spese per prestazioni professionali di patrooinconsulenza legale, o comunque riferite
ad oneri non esattamente determinabili al momealidndpegno, devono essere impegnate
nel loro ammontare presunto con i relativi attiaffidamento e devono essere precedute
dalla quantificazione degli oneri o tariffe a cariell'ente.
E fatto obbligo ai responsabili delle strutture amigzative di acquisire e segnalare al
servizio finanziario entro il termine di assestatnedel bilancio, la nota delle spese e
competenze maturate o maturabili nell'esercizidired di adeguare i relativi impegni di
spesa.

Art. 40
Ordini di spesa ai fornitori
Le forniture e le prestazioni, salvo i casi indivadi dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgeti le seguenti indicazioni:
a) la numerazione progressiva,
b) il fornitore;
c) la quantita e qualita dei beni o servizi;
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d) le condizioni essenziali alle quali le forniture loéni o le prestazioni di servizi
debbono essere eseguite 0o comunque il riferimentcagtolati comunali gia
comunicati e accettati dal fornitore;

e) indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f) itempi di pagamento;

g) modalita di pagamento che possono essere adotht€amune con invito ad
indicare preventivamente quella prescelta (contiveélaoordinate, quale IBAN ad
esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenot@io dellimpegno della spesa ed il
relativo intervento e deve essere sottoscrittorelsphonsabile interessato o dal personale da
questi autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegno ghsa corredato dal visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria.

3. L'ordine puo essere sostituito dagli appositi steatn informatici laddove previsti o da
eventuali contratti di affidamento sottoscritti.

4. |l firmatario dell'ordine é tenuto a verificare che spese ordinate non eccedano le
disponibilita assegnategli e risponde personalment confronti dei creditori
dell'ordinazione di maggiori spese.

5. Le fatture devono pervenire dai fornitori munita dgativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno dessp in caso contrario non potranno
essere accettate e saranno ritrasmesse agli etmitten

6. | fornitori inviano le fatture elettroniche mediantsistemi disposti dalla vigente normativa,
vengono assegnate agli uffici competenti che hdimhbligo di verificarne I'esattezza e la
corrispondenza all’ordine assunto nonché la presetiz tutti gli elementi necessari
all'accettazione o provvedono al rifiuto delle sees

7. 1l settore finanziario, entro 10 giorni dal ricevaento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute & annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) l'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno indicato nella fattura @ documento contabile ai sensi di
guanto previsto nel comma 1;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene nsana.

8. Il centro di responsabilita che ha emesso lorditmasmette quanto prima l'atto di
liquidazione al servizio finanziario per il pagarteenon un anticipo rispetto alla scadenza di
almeno 15 giorni.
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Art. 41
Ricevimento delle forniture
. Il dipendente comunale che riceve merce ordinalshdaninistrazione e tenuto a verificare
la rispondenza del numero dei colli e delle indicaz merceologiche evidenziate sugli
imballaggi rispetto a quanto descritto nella baliaaccompagnamento ed a trasmettere
immediatamente la bolla, corredata di eventualenszioni, al funzionario che ha ordinato
la spesa al fine del riscontro e della destinazatelke forniture
. Tale funzionario dovra apporre sulla stessa bdllacdompagnamento I'attestazione che la
merce corrisponde, per qualita e quantita, a qoetianata, ovvero contestare, senza indugio
ed in forma scritta, gli eventuali addebiti al fivome.

Art. 42
Liguidazione della spesa
. Mediante la liquidazione si accerta il diritto awqo dal creditore. Gli elementi
indispensabili per la liquidazione sono:

a) il beneficiario, identificato indicando le genetaliil domicilio, i dati fiscali

b) il Titolo, da precisare con la motivazione dell@sgp e i documenti su cui si basa:

« fattura

* parcella

* contratto

« altro Titolo

c) limporto, da indicare al lordo degli eventuali arfescali e di altre ritenute di legge
o contrattuali con dettaglio delle stesse e deghanibili;

d) l'esigibilita del debito in quanto non sospesoeatantne o condizione;

e) le modalitd di pagamento indicandone gli estremmnpgieti e avendone cura di
verificare la corrispondenza con gli eventuali nedivo o contratti in essere e la
validita delle stesse.

. L'atto di liquidazione, redatto dal responsabiles#vizio cui compete la spesa, comprende
le fasi della liquidazione tecnica e della liquittee contabile.

. La liquidazione tecnica consiste nella verifica, plrte del responsabile della struttura
organizzativa o suo incaricato che ha ordinatopesa, che la fornitura, il lavoro o la
prestazione siano stati eseguiti e che siano sigpettate le condizioni contrattuali ed i
requisiti merceologici e tipologici che furono condati e esplicitati negli ordini o
comunque in sede di impegno di spesa. La liquigeztecnica si estende anche alla verifica
della corrispondenza di eventuali parcelle conalgfé professionali vigenti o concordate.
La liquidazione tecnica include l'identificazionel dompetente impegno di spesa.

. Le verifiche, di cui al precedente comma, devosaltare da apposito atto numerato, datato
e sottoscritto che accompagna le fatture da pamghealtri documenti di spesa.

. Il responsabile della liquidazione tecnica e terautiasmettere al servizio finanziario I'atto
di liquidazione, datato e sottoscritto, con tutteliativi documenti giustificativi, quali nota o
fattura, anche provvisoria, copie contratti, diogri d'incarico e ogni altro documento o
informazione richiesto dal servizio finanziario .(&urc, attestazioni richieste ai fini della
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tracciabilitd etc.). La trasmissione al servizioafiziario deve avvenire con un anticipo di
almeno 15 giorni rispetto alla scadenza del pagémen

6. Qualora nella verifica dei requisiti per la liquailane emerga una irregolarita contributi il
responsabile della liquidazione tecnica dovra gerel nella stessa tutti gli estremi per
I'effettuazione del pagamento sostitutivo cosi cqreyisto dalle vigenti normativa.

7. Il responsabile della liqguidazione tecnica, qualkeaito delle verifiche non sia positivo e
non ritenga di procedere al pagamento, provvederatiediato inoltro delle contestazioni al
creditore.

8. La liquidazione contabile viene disposta dal respbile del servizio finanziario o suo
incaricato in tempo utile per rispettare le scadetiei pagamenti previa |'effettuazione dei
seguenti controlli:

a) che la spesa sia stata preventivamente autorizathe sia richiamato I'atto di
impegno;
b) che sia richiamato I'esatto impegno di riferimento;
c) che la somma da liquidare rientri nei limiti detipegno e sia tuttora disponibile;
d) cheiconteggi esposti siano esatti;
e) che l'atto di liquidazione sia internamente coexgent
f) che la fattura o altro Titolo di spesa sia regotiakpunto di vista fiscale e indichi gli
estremi dell'impegno di spesa e dell'ordine diitara;
g) che sia stato emesso il buono di carico nel cabermiida inventariare;
h) che sia stata regolarmente effettuata la liquideziecnica;
i) che siano indicate nella liquidazione, qualorarma sia avvenuto nelle fasi di spesa
precedenti, le necessarie codificazioni (ad. expe&iCup, partite IVA, codici fiscali
e coordinate bancarie dei fornitori, dati per trabiita, numero ordine di fornitura).
Il responsabile del servizio finanziario o suo mca@o appone quindi sull'atto stesso il
proprio visto di controllo e riscontro.

9. Nel caso il responsabile del servizio finanziarisum incaricato riscontri delle irregolarita,
rinvia con le opportune annotazioni l'atto di lidakione al centro di responsabilita
proponente. Il centro di responsabilita dovra sararirregolarita indicate o in mancanza
attestare per iscritto le motivazioni del mancaleguamento assumendo le responsabilita
amministrative e contabili conseguenti.

L'elenco delle liquidazioni ritenute irregolari dakrvizio finanziario e non sanate, e
trasmesso con cadenza mensile al collegio deioedsal segretario generale.

10.La liquidazione € l'unico atto necessario qual@m@a#azione all'emissione del mandato di
pagamento.

11.Alla liquidazione di spese fisse, quali stipenddympensi e indennita fisse al personale
dipendente e rate di ammortamento di mutui pasgrayvede direttamente il responsabile
del servizio finanziario

12.Quando la liquidazione é relativa all'acquisto enibdurevoli 0 comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del Titolo o nell'anibi del provvedimento di liquidazione
dovranno essere trascritti gli estremi di registnag nei corrispondenti registri di inventario.

Piazza G.G. Pontano n. 18 — 06041 Cerreto di Spolet
Tel. 0743/91231 — Fax 074391231
Posta certificataomune.cerretodispoleto @postacert.umbria. it



COMUNE DI
CERRETO DI SPOLETO

Provincia di Perugia

Art. 43

Atti di liquidazione per casi particolari
Nei casi di assenza, minore eta, interdizione, iit@bone, fallimento o morte di un
creditore, la liquidazione deve essere intestatapgresentante, tutore, curatore o agli eredi.
. Alla documentazione giustificativa della liquidazé deve essere unito |'atto che provi la
gualita di rappresentante, tutore, curatore o edetlereditore. L'atto deve essere richiamato
nelle premesse della liquidazione.
Quando siano trascorsi i termini per la denuncissuticessione o del pagamento della
relativa imposta, gli eredi, per riscuotere i cteldiro spettanti, devono fornire la prova di
avere fatto la denuncia e pagata I'imposta, c@statio del competente Ufficio.

Art. 44
Ordinazione
Sulla base degli atti di liquidazione di cui ai @gdenti articoli e previa verifica:

» della completezza e regolarita della documentazioc@redo degli stessi;

« dell'inadempienza, da parte del creditore, alligimbbdel versamento di una o piu
cartelle esattoriali nei termini e con le modatiiaposte dall'art. 48 bis del d.P.R.
602/1973 e successive modificazioni ed integrazioservizio finanziario provvede
all'ordinazione dei pagamenti dando l'ordine dirispondere al creditore, quanto
dovuto, mediante l'emissione del mandato di pag&meanche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eseréizanziario, tratto sul tesoriere,
e contenente tutti gli elementi previsti dall'o@imento.

L'ordinazione é effettuata osservando la successioonologica degli atti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.
Nel caso di momentanea carenza di fondi in caasaridrita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

» stipendi al personale e oneri riflessi

* imposte e tasse;

* rate di ammortamento mutui;

» obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalita compresa la
fornitura di beni e le prestazioni di servizi sedorf'intensita dell'interesse pubblico
al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetivdei pagamenti € determinata con atto scritto
dal Sindaco o suo delegato, dal Segretario Generdd¢ Responsabile dei servizi finanziari.
In caso di errore, si provvede con annotazione ggima sottoscritta dal responsabile del
servizio finanziario o si provvede all'annullamed& mandato con remissione esatta.

La sottoscrizione dei mandati avviene a cura dedpBesabile dei servizi finanziari che
procede al controllo ai sensi del comma 3 dellE86 del Tuel. Lo stesso provvede altresi
alla contabilizzazione dei mandati, all'inoltraesoriere e alla comunicazione al creditore.
L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencauplice copia, numerato e datato, di cui
uno é restituito firmato per ricevuta. Sono ammesggavalenti procedure informatiche.
Possono essere emessi mandati di pagamento eolietiputati sulla stessa missione,
programma, Titolo che dispongono pagamenti ad luralga di soggetti. L'ordinativo deve
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1.

2.

3.

essere perdo accompagnato da un ruolo indicante ¢nedlitori, i titoli da cui sorge I'obbligo
a pagare e i diversi importi da corrispondere.

Dopo il 20 dicembre non possono essere emessi matideagamento ad esclusione di
quelli riguardanti il pagamento delle retribuziot&i contributi previdenziali ed assicurativi,
delle rate di ammortamento di mutui o di pagamemdifferibili, il cui ritardo possa
cagionare danno all'ente, aventi scadenza suceessate data.

Art. 45
Pagamento delle spese

Il pagamento é il momento conclusivo del proceditoeath effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriefkothbligazione verso il creditore.
I mandati di pagamento possono essere estinti:

con rilascio di quietanza da parte dei creditodom procuratori, rappresentanti,
tutori, curatori ed eredi. Tali pagamenti sono ds&psulla scorta di atti comprovanti
lo status del quietanzante;

con compensazione totale o parziale, da esegwinsoinativi da emettersi a carico
dei beneficiari dei titoli stessi o del Comune nmsa® quale movimento interno, per
ritenute a qualsiasi Titolo da effettuarsi sui pagati;

versamento su conto corrente bancario o postakstait ai beneficiari, previa
richiesta scritta degli stessi; in questi casiiteistono quietanza, rispettivamente, la
ricevuta postale del versamento e la dichiarazamapporre sul Titolo di spesa, da
parte della Tesoreria, attestante l'avvenuta esmoeizdella disposizione di
pagamento indicata sul Titolo medesimo;

commutazione a richiesta del creditore, in assegnmlare non trasferibile da
emettersi a favore del richiedente. La dichiarazioin commutazione apposta dal
tesoriere, sostituisce la quietanza liberatoria;

mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®.I.D. (Rapporto Interbancario
Diretto), esclusivamente ove non sia possibile ritzdalternativa,;

commutazione, a richiesta del creditore o d'uffiper i mandati inestinti al 31
dicembre, in vaglia postale o telegrafico o in gasepostale localizzato, o altri
messi equipollenti offerti dal sistema bancarioostple, con tassa e spese a carico
del beneficiario. La dichiarazione di commutazi@pposta dal tesoriere sul Titolo
di spesa cui va allegata la ricevuta del versameststituisce la quietanza
liberatoria. | mandati commutati "d'uffici”, si ceiderano in ogni caso titoli pagati
agli effetti del rendiconto.

In ogni caso salvo motivazione tecnica inseritd’atéd di liquidazione, previo parere del
responsabile del servizio finanziario, la modatit&stinzione dei mandati di pagamento € in
via prioritaria il versamento su conto correntedzaio o postale.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aevesclusivamente tramite il tesoriere.
E ammesso il pagamento diretto attraverso il sirvi cassa economale solo per i casi
previsti dal relativo regolamento.

Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche in assei ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscrideruolo, da delegazioni e di ogni altra
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somma previa disposizione scritta da parte deloresgbile area finanziaria. Il servizio
finanziario entro il termine stabilito nella conwzéone per il servizio di tesoreria, provvede
ad emettere il mandato di regolarizzazione dandongunicazione al servizio competente.

Art. 46

Utilizzo di carte di credito aziendali
I Comune consente l'utilizzo di carte di creditmemdali assegnate ad amministratori e
dipendenti utilizzabili esclusivamente per il sosteento di spese di missione e/o di
rappresentanza e nel caso dei dipendenti anchle pére spese di competenza del servizio
di cassa interno.
| criteri di individuazione dei soggetti cui pucsese assegnata la carta di credito aziendale e
i limiti massimi di spesa, sono definiti dalla Giandandone comunicazione all'Organo di
revisione.
Le carte di credito sono nominative ed emesse teafistituto di credito che gestisce il
servizio di tesoreria.
Le spese sostenute sono addebitate mensilmentomel di tesoreria tra i sospesi di cassa
di cui al precedente articolo.
La liquidazione delle spese di cui ai precedentnict € effettuata, almeno mensilmente, dal
funzionario titolare della carta di credito o nako di carte assegnate ad amministratori dal
competente funzionario.
L'ammontare delle spese, da ciascuno sostenutéerenate negli estratti conto periodici, €
contabilizzato a cura del servizio finanziario d¢rago dalle spese di missione liquidate a
favore del titolare della carta medesima o adde&bisaigli appositi impegni per quanto
attiene le altre spese.
Le carte di credito sono utilizzabili entro i limé le tipologie di spesa autorizzate. | titolari
delle carte di credito aziendali devono riconos@ene apposita dichiarazione il pieno diritto
del Comune di addebitare sulle indennita o gliestgh le somme da questa non riconosciute.
| titolari interessati devono essere preventivameinformati degli addebiti e entro i
successivi cinque giorni possono inoltrare eventsdervazioni.
| costi di gestione delle carte di credito son@aao del Comune.
L'organo di revisione effettua controlli periodsuill'utilizzo delle carte di credito.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazid

Art. 47
Parere di regolarita contabile sulle proposte dilidberazione
di competenza del Consiglio e della giunta

L'attivita istruttoria per il rilascio del parerei degolarita contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellana é svolta dal settore affari
finanziari.

In nessun caso il parere contabile puo riguardéiragpetti di merito e/o di legittimita
dell'atto. Nel caso di riscontro di palese illagiita, il Responsabile Finanziario deve
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procedere solamente al rilievo del fatto, senzaaibhgossa condizionare I'espressione del
parere di pura natura contabile.

3. Il parere e espresso dal responsabile del setfitme &nanziari, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore stesso, entro 5 rgiatal ricevimento della proposta di
deliberazione. Il ricevimento della proposta doasavenire almeno 7 giorni prima della
discussione in consiglio o in giunta della stessa.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesio che necessitino di integrazioni e
modifiche sono, nei termini di cui al precedentenota, oggetto di approfondimento tra il
settore affari finanziarie il settore proponentdiai della definizione di idonee soluzioni.
Nel caso non risulti possibile conseguire taleog$ proposte saranno inviate, con motivata
relazione, ed entro il termine citato, dal respbieadel settore affari finanziari al settore di
provenienza

5. Il parere e espresso in forma scritta, munito da da sottoscritto, ed inserito nell'atto in
corso di formazione o puO essere rilasciato e softto anche tramite procedure
informatizzate con adozione della firma digitale

6. Il parere contrario alla proposta di atto o che goque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presenzsatliere negativo, pud ugualmente
assumere il provvedimento con apposita motivaziomea le ragioni che inducono a
disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comurggnon hanno conseguenze sul bilancio e
sul patrimonio non sono soggetti al parere di ragial contabile. In tal caso nella proposta
di deliberazione e attestata la non necessitdalptaxere.

Art. 48
Contenuto del parere di regolarita contabile
1. Il parere di regolarita contabile riguarda, di narm
a) laregolarita della documentazione allegata al yedimento;
b) la conformita alle norme fiscali;
c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes
d) la corretta gestione del patrimonio;
e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e
finanziaria degli enti locali
f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe
g) il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la
verifica della sussistenza del parere di regolaznica rilasciato dal soggetto
competente.
Art. 49
Il visto di regolarita contabile sulle determinazidodi competenza dei dirigenti
1. L'attivita istruttoria per il rilascio del visto diegolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei dirigenti, & svolta dal settorergfii@anziarie riguarda di norma i contenuti
del parere di regolarita contabile di cui all'astecprecedente.
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Il visto & espresso dal responsabile del settofariafinanziari, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore stesso, non oltgeorni dal ricevimento della determinazione
Il responsabile del servizio finanziario effettua dttestazioni di copertura finanziaria in
relazione alle disponibilita effettive esistentpliestanziamenti di spesa.
Qualora si verifichino situazioni gestionali di e@ble gravita tali da pregiudicare gli
equilibri del bilancio, il responsabile del seraZinanziario puo sospendere il rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria con le mddadi cui al successivo articolo.
Sulle note di accertamento di entrata, verra fiddscun visto di regolarita contabile che
attesti:

a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine dell'amertamento;

c) l'esatta determinazione dell'importo accertato;

d) l'indicazione specifica de soggetti debitori.

Art. 50

Le segnalazioni obbligatorie
Il responsabile del settore affari finanziari € lagdto a segnalare i fatti gestionali dai quali
derivi il costituirsi di situazioni tali da pregiiwgre gli equilibri di bilancio e a presentare le
proprie valutazioni in merito
La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazii cui al precedente comma riguardano
anche la gestione dei residui e I'equilibrio diabdio per il finanziamento della spesa
d'investimento, qualora si evidenzino situazione giossono condurre a squilibri della
gestione di competenza o del conto residui ch@ogecompensate da variazioni gestionali
positive, possono determinare disavanzi di gestiodeamministrazione.
Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docuiaiene adeguatamente motivate, sono
inviate al Sindaco, al Segretario e all'organoadiigione in forma scritta e con riscontro
dell'avvenuto ricevimento.
Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese, il respbile del settore affari finanziari
contestualmente comunica ai soggetti di cui al carprecedente la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di cdpea finanziaria. |l responsabile del servizio
finanziario, in tali situazioni, pud sospenderdféto delle attestazioni gia rilasciate a cui
non corrisponde ancora il perfezionamento di olalziigni giuridiche.
La decisione di sospendere il rilascio delle astasni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagtalelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatimaria viene sempre rilasciato per le spese
previste per legge, il cui il mancato interventeeahi danno patrimoniale all'ente.

Sezione |V - La gestione patrimoniale
Art. 51

Beni
| beni si distinguono in immobili e mobili.
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| beni si suddividono anche in beni demaniali eipetniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

Il passaggio di un bene dal demanio al patrimonéx@ertato e disposto con deliberazione
del Consiglio avente carattere programmatico eesgicamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.

Il venir meno della destinazione a servizi pubbldei beni immobili patrimoniali
indisponibili e accertato con l'inserimento deginmobili nel piano di alienazione e
valorizzazione patrimoniale

Art. 52

L'inventario
| beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobilsono iscritti in appositi inventari
costituiti da schede, suddivise per categorie ¢osategorie di beni e rapporti giuridici,
contenenti per ogni unita elementare di rilevaziowkti ritenuti necessari alla sua esatta
identificazione e descrizione ivi compresi i rifegnti ai centri di responsabilita. Riguardo i
beni mobili registrati in pubblici registri si faste anche l'indicazione del codice o numero
di registrazione (ad esempio numero di targa).
L'inventario offre la dimostrazione della consigtampatrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori
Le categorie, in cui si classificano i beni, e idualh delle schede inventariali, sono
approvati, in conformita alla normativa, con determione del responsabile del servizio
finanziario
| diritti e le servitu sono annotati negli inventael relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.
Per le attivita & evidenziato il valore economicuziale, aumentato degli investimenti
effettuati e diminuito delle quote di ammortamentiosieme di tali valori, riferito ai beni
ammortizzabili, costituisce il registro dei cespitnmortizzabili.
La valutazione delle componenti del patrimonio ame secondo le norme contabili vigenti
e in mancanza di specifiche indicazioni, secondademe del codice civile e i principi
contabili nazionali ed internazionali per le pubbk amministrazioni.
Per ogni universalita di beni mobili esiste unidist inventario.
| beni singoli e le collezioni di interesse stori@cheologico ed artistico devono essere
descritti in un separato inventario con le inforioaz atte ad identificarli anche mediante
documentazione fotografica
Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depwmsiiso, comodato, leasing, etc.) presso
I'ente sono inseriti in apposito elenco evidenzeahdoggetto proprietario, il consegnatario
e le previste modalita di utilizzo.

10.L'eventuale consegna di beni comunali a terzi @pasito, uso, comodato, etc.) dovra essere

evidenziata negli inventari sulla base di appositobale sottoscritto dal competente
funzionario comunale e dal consegnatario.

11.Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eselwifinanziario e sottoscritti dai loro

responsabili.
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12.1 beni di nuova acquisizione sono inventariati tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaiwaz riguardanti l'inventario intercorse
nell'anno finanziario sono comunicate dai conseynaton tempestivita, al servizio
incaricato della tenuta delle pertinenti scrittumeentariali.

13.Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui ljssono essere predisposte e movimentate
con strumenti informatici.

14.La Giunta attribuisce le competenze in materiamtagale alle unita organizzative.

Art. 53
Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i belnivalore inferiore a € 300,00. Sono
comunque inventariati gli arredi scolastici ed altiipologie di beni individuate con
provvedimento del responsabile del servizio finariaj insieme alle altre universalita di
beni mobili, per le quali si redigono appositi elbin

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale,
materiali di cancelleria, registri, stampati e migtica, riviste, periodici e guide di
aggiornamento periodico, testi e manuali profesdipntimbri di gomma, toner e
fotoricettori, zerbini e passatoie, combustibilarlsuranti e lubrificanti, attrezzature e
materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro, gomenpezzi di ricambio per automezzi, acidi e
liquidi vari per laboratorio, componentistica aliett, elettronica e varia, materiale edilizio,
altre materie prime necessarie per l'attivita daivigi, piante e composizioni floreal
ornamentali e ogni altro prodotto per il quale ifimsione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o partazatente fragili quali lampadine, materiali
vetrosi, ceramica non artistica, piccole attrezzatlufficio.

Art. 54
Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dalla struttura amicata della registrazione inventariale a
richiesta del servizio che ha provveduto all'adggiose. | buoni di carico emessi in sede di
inventariazione sono firmati dall'affidatario. Caplel buono di carico deve essere allegata
all'atto di liquidazione della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilir gaori uso, perdita, cessione od altri
motivi € disposta con provvedimento del servizionpetente che, in apposita relazione,
indica I'eventuale obbligo di reintegro o di risarento dei danni a carico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatadalaio € attestato e sottoscritto da entrambi
i soggetti e registrato nelle scritture inventarial

Art. 55
Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicate, afmente, le quote di ammortamento
secondo la normativa vigente.
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Art. 56
Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sono datconsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talepoesabile, nel rispetto dei principi
organizzativi e contrattuali e ferma restando lappea responsabilita di vigilanza, puo
affidare la conservazione dei beni immobili al pe@e assegnato alla struttura alle sue
dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativa irezp delle partecipazioni comunali in
societa, svolge la funzione di consegnatario delleni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili delle
unita organizzative che li utilizzano. Tali respabdi possono individuare dei sub-
assegnatari dei beni stessi.

4. Gli operatori, anche esterni all'lamministrazionee effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforrogtdevono verificare preventivamente
l'avvenuta inventariazione del bene e si assicucd®oil soggetto che richiede l'intervento
sia anche l'affidatario iscritto nell'inventario.i Eale verifica deve essere dato atto nel
verbale di intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazientj e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnémate o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.

Art. 57
Automezzi
1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'uso ataedo quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzalaeklsponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantiaseffettuato mediante rilascio di
appositi buoni in relazione al movimento risultad# libretto di marcia o mediante
carte magnetiche di prelievo carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata allautomezza syliale si rilevano a cadenza
mensile le spese per il consumo dei carburanti &idaficanti, per la manutenzione
ordinaria e per le piccole riparazioni e ogni altvatizia riguardante la gestione
dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dell'automezzo,
che dovra riportare l'effettuazione e il superamedelle revisioni periodiche
obbligatorie.

Art. 58
Materiali di scorta
1. Per la gestione, la custodia e la conservazionan@éeriali costituenti scorta sono istituti
uno o piu magazzini con individuazione del relatresponsabile, che provvede alla tenuta
di una contabilita di carico e scarico.
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. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbldighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servimianziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deiggonsabili dei servizi

Art. 59
Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tugl
. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'afi58 del Tuel, i responsabili dei servizi
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribustraordinari assegnati all'ente da
amministrazioni pubbliche, devono redigere il reodito annuale di detto utilizzo
descrivendo anche le finalita perseguite, quellggitante nonché quelle altre in via di
perseguimento qualora trattasi di intervento reatia in piu esercizi finanziari.
. Il rendiconto documentato e presentato al servf@ianziario non oltre il 30 gennaio
dell'anno successivo a quello cui si riferiscesdlvizio finanziario controlla con le sue
scritture le indicazioni contabili ivi contenuteimette il rendiconto al segretario entro il 15
febbraio munito del suo visto di conformita.
. Il segretario cura che il rendiconto sia fatto eeive, non oltre il 1° marzo,
all'amministrazione pubblica che ha erogato il dbato.

Art. 60
Relazioni finali di gestione dei responsabili dedrsizi
. | responsabili dei centri di responsabilita redig@npresentano all'organo esecutivo entro il
28 febbraio di ogni anno la relazione finale ditgee riferita al grado di raggiungimento
dei risultati dell'anno finanziario precedente.

. La relazione evidenzia:

a) obiettivi programmati;

b) eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gnammati;

c) motivazioni degli scostamenti;

d) azioni correttive poste in essere per raggiungdaseiftati attesi;

e) innovazioni apportate nei processi di lavoro esgevizi erogati o realizzati;

f) ogni altro elemento di giudizio in ordine ai comg@mnenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

. La relazione di cui al comma precedente assunentecuto minimo di seguito indicato:

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesa ass¢igoer la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capitatinvestimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termini fimaari, economici e patrimoniali.

. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ldaljano esecutivo per la predisposizione

della relazione di cui all'art. 151, comma 6 e 2Bt del Tuel e la predisposizione del piano

degli indicatori.
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Art. 61

Riaccertamento dei residui attivi e passivi (ark@Tuel)
Con propria determinazione da adottarsi entro il0B1di ogni anno relativamente
all’'esercizio precedente, i responsabili dei sereifettuano la revisione delle ragioni del
mantenimento in tutto o in parte dei residui atévassivi e della corretta imputazione in
bilancio secondo le modalita definite dal d.lgs3/2D11.
Tra le cause di eliminazione dei residui attivitrelalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibildainsolvenza del debitore nonché
I'abbandono di entrate patrimoniali il cui recupexomporterebbe costi di riscossione
superiori al credito accertato.
Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi al
fine del riaccertamento dei residui di cui all'@28 comma 3 del Tuel.
La eliminazione, totale o parziale dei residuivatd passivi € valutata dalla relazione del
collegio dei revisori dei conti.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti cortidi

Art. 62

Conti degli agenti contabili
L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni algente contabile interno o esterno
incaricato del maneggio di pubblico denaro o dgkstione dei beni, devono rendere |l
conto della propria gestione entro il mese di genida ciascun anno sui moduli previsti
dall'ordinamento.
L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materallegato al rendiconto dell'ente e indica
per ognuno il provvedimento di legittimazione dehtabile alla gestione.
Il responsabile del servizio finanziario o suo imcato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peovmento a cura dello stesso
responsabile, dei conti resi dagli agenti contabildei relativi allegati, con le
scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dellapsiente sezione giurisdizionale
della Corte dei Conti ai sensi dell'art. 233, coniptel Tuel.

Qualora il conto degli agenti contabili non siaamche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori, viene data notizia agli stessi entro 15
giorni, con invito a prendere cognizione delle mationi nel rendiconto e di tutti i
documenti allegati. Negli otto giorni successivi @mministratori possono presentare per
iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 63
Resa del conto del tesoriere
Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il conto defp@opria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.
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2. Il conto del tesoriere € reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall€égata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipologia entrata e per ogni singolo
programma di spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degli owtini di riscossione e di pagamento o,
in sostituzione, i documenti su supporto informatmontenenti gli estremi delle
medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @zinti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa
in forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phr@nte, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notiiaa stesso entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendiconiegli otto giorni successivi |l
tesoriere puo presentare per iscritto le sue cdathozioni.

Sezione lll - Adempimenti preliminari a carico deésponsabile servizio finanziari

Art. 64
Verbale di chiusura
1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ogmail servizio finanziario redige il verbale
di chiusura.
2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determinare:
» lerisultanze definitive di cassa dell'eserciziodaso;
il risultato provvisorio di gestione e di ammin&srone;
» I'elenco provvisorio dell'elenco dei residui pasdia inviare al tesoriere di cui all'art.
163 comma 4 del Tuel.
3. I dati del verbale di chiusura sono utilizzati ameh fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al precedente articoloirtermini di controllo e di parificazione per
i conti degli agenti contabili interni.

Art. 65
Atti preliminari al rendiconto di gestione
1. Il servizio finanziario, prima di predisporre iln@iconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposte abbiprovveduto all'aggiornamento
degli inventari al 31 dicembre dell'anno precedeintelusa la rilevazione delle
rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesoriere, datc dell'economo e degli altri agenti
contabili interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione desponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilvégp finanziario presenta alla Giunta lo
schema del rendiconto della Gestione e degli dllgqgavisti dalla legge. In particolare
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W N

allega al conto del bilancio il Conto del Patrimmnil Conto Economico e il Piano degli
indicatori di bilancio nonché tutta la documentag@revista dalla normativa.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziated rendiconto della gestione

Art. 66
| risultati della gestione

. La dimostrazione dei risultati di gestione e effata con il rendiconto, il quale comprende il

conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 67
Formazione e approvazione del rendiconto

. La Giunta comunale approva lo schema di rendicado sottoporre alla successiva

approvazione consiliare. Gli allegati possono esapprovati separatamente con successivo
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tisgketendiconto.

. Il rendiconto e deliberato dall'organo consiliangre il 30 aprile dell'anno successivo.
. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessionensiliare in cui viene esaminato il

rendiconto, sono posti a disposizione dei consigleesso la Segreteria Comunale:
» la proposta di deliberazione;
* lo schema di rendiconto;
» larelazione al rendiconto di cui all'art. 231 d@akl approvata dalla Giunta;
» larelazione dell'organo di revisione.

Sezione V - | risultati della gestione

Art. 68

Avanzo o disavanzo di amministrazione
Il risultato finale della gestione finanziaria, adato con l'approvazione del rendiconto,
esprime il saldo contabile di amministrazione eda@é al fondo di cassa aumentato dei
residui attivi e diminuito dei residui passivi el dalore del fondo pluriennale vincolato
iscritto in spesa.
L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esmgplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.
L'avanzo di amministrazione e distinto in fondielib fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal
Tuel.

Art. 69
Conto economico
Nel conto economico sono contenuti i risultati emmoirci, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell'esercizio rilevati
dalla contabilita economico-patrimoniale e nel ep dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale. Il conto economico rileiasultato economico dell'esercizio.
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. Il conto economico accoglie costi e proventi rilieveel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

. Il conto economico e redatto secondo lo schemaidiltallegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evideoslzia al risultato economico finale,
anche risultati economici intermedi e parziali deanti dalla gestione dell'ente.

. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'art22®mma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 70
Conti economici di dettaglio per servizio per cardr costo
. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spetalauiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri ditccqeer l'esercizio dei relativi poteri di
gestione, sono compilati conti economici di deftagkr servizi o per centri di costo.
. Tali conti economici devono permettere di valutdra,gli altri, i seguenti elementi riferiti
agli indirizzi e alla gestione:
a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio in releze agli indirizzi degli organi di
governo e allo svolgimento della gestione;
b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del ser\az i costi;
c) l'efficienza e l'efficacia dei processi anche ifazeéone ai programmi, ai progetti e
agli obiettivi gestionali;
d) il collegamento tra il risultato economico del seiwv o centro di costo, il risultato
economico degli altri servizio centri di costo @sultato economico complessivo;
e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.
. Possono essere compilati anche i conti economigragetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obwttinnovativi e di sviluppo rispetto
all'attivitd consolidata o, in ogni caso, indivitiuadalla relazione previsionale e
programmatica.
. | conti economici di dettaglio sono predisposti dasponsabile del servizio finanziari in
collaborazione con il servizio controllo di gest&on

Art. 71
Stato patrimoniale
. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultatella gestione patrimoniale e la
consistenza del patrimonio al termine dell'esenciltipatrimonio & costituito dal complesso
dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e passigi pertinenza di ciascun ente. Attraverso la
rappresentazione contabile del patrimonio e detetaila consistenza netta della dotazione
patrimoniale.
. Lo Stato patrimoniale & predisposto:
* nel rispetto dei principi applicati della contatzileconomico-patrimoniale;
* secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del d1d8/2011.
. | valori del patrimonio permanente devono essecengiliati con i dati risultanti dal
riepilogo generale degli inventari.
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Art. 72
Bilancio consolidato
. Il bilancio consolidato rileva i risultati complegisdella gestione dell’ente locale e degli enti
e societa partecipate. E predisposto secondo lealitiod gli schemi previsti dal d.lgs.
118/2011.
. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'art3283s comma 2 del Tuel non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 73
Organo di revisione
. La revisione della gestione economico finanziarédfiglata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori o al revisoreamsecondo quanto disposto dall'art. 234 del
T.U.
. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadirevisione:
* puo avvalersi della collaborazione previste dadll289, comma 4 del T.U.;
e puo esegquire ispezioni e controlli;
* impronta la propria attivita al criterio inderogibilella indipendenza funzionale.

Art. 74
Nomina e cessazione dall’incarico
. La nomina dei componenti il collegio dei revisotaecessazione o sospensione dall'incarico
avviene secondo la normativa vigente.
. In particolare, cessa dall'incarico il revisore pepossibilita derivante da qualsivoglia causa
a svolgere le funzioni per un periodo di tempo tcw@Etivo non inferiore a tre mesi. |l
revisore interessato dovra comunicare tempestiveariégmpossibilita di svolgere le proprie
funzioni ai restanti componenti il collegio, al Bidente del Consiglio, al Sindaco e al
Segretario generale.

Art. 75
Revoca dall’ufficio e sostituzione
. La revoca dall'ufficio di revisione prevista da#'a235 c. 2 del Tuel & disposta con
deliberazione del Consiglio comunale. La stessaquhora sara eseguita per la dichiarazione
di decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.
. In caso di tre assenze in corso d'anno non ritevaitdamente giustificate, il sindaco puo
dare inizio alla procedura di decadenza di cuuatsssivo comma 3.
. Il Sindaco, sentito il responsabile del servizioafiziario, contestera i fatti al revisore
interessato a mezzo raccomandata con ricevuttodioio PEC, assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.
. La deliberazione viene notificata all'interessaitr@5 giorni dalla sua adozione.
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Nel caso di sopravvenute cause di incompatibitiiarevoca, di dimissioni dall'incarico,
ovvero sia necessario provvedere alla sostituzperealtre cause, si procede alla surroga
entro i successivi 30 giorni dall'evento.

Art. 76

Funzionamento del Collegio
L’organo di revisione dell’ente e in forma monoaat(revisore unico) secondo I'attuale
previsione normativa. Qualora debba essere svolforma collegiale il presente articolo
disciplina le modalita di funzionamento del colegiei revisori.
L'esercizio delle funzioni & svolto collegialmentesingolo componente puo peraltro in
base ad incarico conferito dal Presidente, compierdiche e controlli riguardanti specifici
oggetti e materie per riferirne al collegi.
Di ogni seduta, visita 0 ispezione deve esseretiedgposito verbale sottoscritto dagli
intervenuti. Il giornale dei verbali € conservat@gso la segreteria del collegio, copia di
ogni verbale € inoltrata al Sindaco, al PresidelgkeConsiglio, al direttore generale e al
responsabile del servizio finanziario.
Le sedute dell'organo di revisione si tengono dola presso gli uffici del Comune in locali
idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziate documenti. E inoltre dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti. garticolari circostanze, l'organo di
revisione puo disporre la convocazione in altraesénl tali casi € valida la trasmissione del
verbale redatto tramite fax o servizi informatizza convocazione del collegio, che puo
avvenire anche per vie brevi, € comunicata al Beese¢ del Consiglio, al direttore generale
e al responsabile del servizio finanziario la detsata per le riunioni. Le sedute non sono
pubbliche. Alle medesime possono partecipare ild&o o suo delegato, il Segretario
Generale ed il Responsabile del servizio finanaia@uando necessario, su convocazione
dell’'organo di revisione, possono essere sentitisahministratori o dipendenti del Comune.
Le deliberazioni sono prese a maggioranza dei wotgaso di parita prevale il voto del
Presidente.
In caso di assenza del Presidente, le sue funzaoa svolte dal revisore piu anziano di eta.
Per quanto riguarda il rimborso delle spese sosteper I'esercizio delle proprie funzioni,
dai singoli componenti del collegio, o dal revisorgco, sono rimborsabili dal Comune le
seguenti tipologie di spesa:

a. spese di carburante nella misura di un quinto dsiacdi un litro di benzina per ogni
chilometro percorso, sostenute per il trasferimel@oComune di residenza alla sede
del Comune e ritorno;

b. spese autostradali e di parcheggio;

c. spese di vitto e alloggio secondo le norme stabpier i componenti della Giunta.
Sono escluse dal rimborso le spese di formaziodecementazione e le spese per
acquisto di attrezzature e dispositivi.
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Art. 77
Attivita di collaborazione con il Consiglio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazione cdwrgano consiliare nelle funzioni di

indirizzo e di controllo, I'organo di revisione espe pareri preventivi e formula proposte
sugli atti fondamentali di competenza consiliagaiardanti le seguenti materie:

a) strumenti di programmazione economico-finanziaria;

b) proposta di bilancio di previsione verifica degiudibri e variazioni di bilancio;

c) modalita di gestione dei servizi e proposte di itagbne o di partecipazione ad
organismi esterni;

d) proposte di ricorso all'indebitamento;

e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza inmbwva, nel rispetto della disciplina
statale vigente in materia;

f) proposte di regolamento di contabilita, econonpatosveditorato, patrimonio e di
applicazione dei tributi locali;

g) rendiconto della gestione;

h) altre materie previste dalla legge.

Gli atti di cui al precedente comma, che sono pott all'esame preliminare della Giunta,
sono di regola gia corredati del parere del caliefgi revisori.

Su richiesta del Presidente del Consiglio o deld&o il collegio puo inoltre essere
chiamato ad esprimere il proprio parere su altii eta riferire al Consiglio su specifici

argomenti.

| gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possw rivolgere quesiti all'organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il segretario galee

L'organo di revisione:

a) interviene alle sedute del Consiglio in occasiomd'approvazione del bilancio
preventivo e del rendiconto e su istanza del Peasgddel Consiglio, relativamente
agli altri oggetti sui quali € richiesto il suo peg su richiesta preventiva del
consiglio;

b) interviene alle sedute delle commissioni consiliat richiesta dei rispettivi
presidenti in relazione alle materie indicate melcedente comma uno.

Il parere dei revisori non e richiesto per i preligal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urgenzZlaparere dei revisori puo precedere la
deliberazione della Giunta.

Art. 78
Mezzi per lo svolgimento dei compiti
. Al fine di consentire all'organo di revisione dosyere i propri compiti, il Comune riserva al
collegio risorse adeguate per il suo funzionamehiollegio deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compitie¢ slpporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire I'adempimento delle projuigzioni.
| revisori nell'esercizio delle loro funzioni:
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possono accedere agli atti e documenti dellEntelle sue Istituzioni e possono
chiedere, anche verbalmente, agli amministratbisegretario generale, al direttore
generale e ai dirigenti o ai responsabili dei srwmotizie riguardanti specifici

provvedimenti. Le notizie, gli atti ed i documeisbno messi a disposizione del
Collegio con la massima tempestivita, fatta eceeziper gli atti e documenti gia
pubblicati permanentemente sul sito web del Comwghe sono, di norma,

liberamente accessibili e scaricabili.

ricevono la convocazione del Consiglio e della @uoon l'elenco degli oggetti
iscritti;

possono partecipare, quando invitati, alle sedeta dGiunta e della Commissione
Consiliare Bilancio;

ricevono I'elenco delle deliberazioni adottateal&@liunta e dal Consiglio Comunale;
ricevono gli atti di spesa che non hanno ottenuatiestazione di copertura
finanziaria entro 5 giorni dal rilascio del paremegativo da parte del servizio
finanziario;

ricevono l'elenco dei provvedimenti di liquidaziodespesa ritenute irregolari dal
servizio finanziario, come previsto dal presenggwlamento.

La trasmissione della documentazione avverra @etelematica o su supporto informatico,
salvo eccezioni.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 79
Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria é affidato ad uno dei settjgndicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effetayagulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dellEnte, medigmbcedura ad evidenza pubblica
secondo la legislazione vigente in materia di @aititdelle pubbliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)

1)

la durata dell'incarico;

il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@aréntrodotto dalla legge 29.10.1984
n. 720 e successive modificazioni e integrazioni;

le anticipazioni di cassa;

le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

la tenuta dei registri e delle scritture obbligagpr

i provvedimenti del Comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;

la rendicontazione periodica dei movimenti attipassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

l'indicazione delle sanzioni a carico del tesorigee I'inosservanza delle condizioni
stabilite;

le modalita di servizio, con particolare riguardyi arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;
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j) la possibilita o meno per il tesoriere di accettate apposita istanza del creditore,
crediti pro soluto certificati dall'ente ai sengl domma 3-bis dell'articolo 9 del d.I.
185/2008 e s.m.

Qualora ricorrano i presupposti di legge, il sao/iaud essere affidato in regime di proroga
al tesoriere in carica per una sola volta e perugnale periodo di tempo rispetto
all'originario affidamento purché non si superir®anni.

Il tesoriere e agente contabile dell'ente.

| rapporti con il tesoriere sono a cura del respbits del servizio finanziario o suo
incaricato.

Art. 80
Attivitd connesse alla riscossione delle entrate

Per ogni somma riscossa, anche in difetto di otioali incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4
d.lgs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanaanarata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.
In caso di riscossione senza la preventiva emisgileti'ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all'ente, richiedendcetmlarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivigéfini e, comunque, entro i termini
previsti per la resa del conto.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttameulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggtaprio rendiconto.
Le entrate sono registrate sul registro di cassmobogico nel giorno stesso della
riscossione.
Il tesoriere rende disponibile giornalmente alkemtediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva dslb@ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotate seadachorme di legge che disciplinano

la tesoreria unica,
b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso indgiagolarmente e annotate come
indicato al punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmenparzialmente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti possoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamendiretto tra il servizio finanziario
dell'ente e il tesoriere, al fine di consentiratérscambio dei dati e della documentazione
relativa alla gestione del servizio.
La prova documentale delle riscossioni eseguiteostitaita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effeittiel sul registro di cassa.
Tutti i registri e supporti contabili relativi alkessizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da patteesponsabile del servizio finanziario
€ non sono soggetti a vidimazione.
| registri ed i supporti contabili di cui al pre@de comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.
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Art. 81
Attivita connesse al pagamento delle spese

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questaai sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesul mandato o riportate su
documentazione informatica da consegnare all'enééiégato al proprio rendiconto.
Le spese sono registrate sul giornale di cassalogico, nel giorno stesso del pagamento.
Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora eseguiéllm@nte o parzialmente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti possoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamerdoetto tra i Servizi finanziarie |l
tesoriere, al fine di consentire l'interscambio deii e della documentazione relativa alla
gestione del servizio.
| pagamenti possono aver luogo solo se risultaspeetiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.
Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell'appositenco dei residui, sottoscritto dal
responsabile del Servizio finanziario e consegahtesoriere
Le richieste di pagamento da parte di terzi, arelseguito di procedure di spesa on line,
possono essere accettate dal Tesoriere solo atsedpli ricevimento del mandato di
pagamento

Art. 82

Contabilita del servizio di Tesoreria
Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita @talevare cronologicamente i movimenti
attivi e passivi di cassa e di tutta la documewtaiche si rende necessaria ai fini di una
chiara rilevazione contabile delle operazioni doteria.
La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra
fondi non vincolati e fondi con vincolo di specdidestinazione, evidenziando per questi
ultimi la dinamica delle singole componenti vindeldi cassa.
La contabilita di tesoreria é tenuta in osservatedke norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 83

Gestione di titoli e valori
I movimenti di consegna, prelievo e restituzione dkpositi effettuati da terzi a garanzia
degli impegni assunti, sono disposti dal resposat@l Servizio finanziario con ordinativi
di entrata e di uscita sottoscritti, datati e nuatier
Il tesoriere assumera in custodia ed amministraziditoli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di spess#ico dell'ente stesso, fatto salvo |l
rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti pegge.
Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutaversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegaditonto.
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Il tesoriere puo essere incaricato dal serviziarfirario al deposito e al successivo ritiro di
titoli azionari, sotto la propria responsabilit@&r pa trasmissione ad assemblee societarie; in
tal caso il tesoriere conservera le necessariguieee consegnera all'ente il biglietto di
ammissione.

Art. 84
Gestione delle disponibilita liquide
La disciplina delle modalita di gestione delle Idjta dell'ente escluse dal regime di
tesoreria unica viene definita dalla Giunta comenahediante il PEG o altro atto
deliberativo. La gestione della liquidita € compitel responsabile del servizio finanziario,
che ne cura I'impiego secondo criteri di efficieedaeconomicita.

Art. 85
Anticipazioni di cassa
Su proposta del settore affari finanziari la Giud&ibera la richiesta di anticipazione di
tesoreria ove sia riscontrata una improrogabilesgta di liquidita.

Art. 86
Verifiche straordinarie di cassa
. A seguito del mutamento della persona del sindapoosvede alla verifica straordinaria di
cassa.
. Alle operazioni di verifica intervengono il Sindaagscente e il Sindaco entrante, il
segretario, il responsabile del servizio finanoiail'organo di revisione.
La verifica, da effettuarsi entro un mese dallieleg del nuovo sindaco, deve fare
riferimento ai dati di cassa risultanti alla da&die elezioni comunali.
. A tal fine il responsabile del servizio finanziapoovvede a redigere apposito verbale che
dia evidenza del saldo di cassa alla data di cwioaima precedente risultante sia dalla
contabilita dell'ente che da quella del tesoriene le opportune riconciliazioni.

Art. 87

Responsabilita del tesoriere
Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effattidta base di titoli di spesa che risultino
non conformi alle disposizioni della legge, delgmmte regolamento e alle norme previste
dalla convenzione di tesoreria. E inoltre respoitsatella riscossione delle entrate e degli
altri adempimenti derivanti dall'assunzione deVizo.
Il tesoriere informa l'ente di ogni irregolarita impedimento riscontrati e attiva ogni
procedura utile per il buon esito delle operazidnriscossione e di pagamento; cura in
particolare che le regolarizzazioni dei pagamentidedle riscossioni avvenuti senza
I'emissione dei mandati e degli ordinativi, siamofezionate nei termini previsti dall'art. 180
C. 4 e 185 comma 4 del Tuel.
Il tesoriere, su disposizione del servizio ragitmeopera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali due volte al mese, con cadeguindicinale sulla base delle reversali
d'incasso.
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Il Servizio finanziario esercita la vigilanza sattivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempi-menti di cui aleghe e al presente regolamento.

. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, nonchétutta la relativa documentazione
contabile possono essere effettuate in qualsiasnento per iniziativa del responsabile del
servizio finanziario o dell'organo di revisione. &gni irregolarita sono informati anche il
Sindaco e il Segretario Generale.

Art. 88
Notifica delle persone autorizzate alla firma
Le generalita dei funzionari autorizzati a sottosre i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissios@)o comunicate al tesoriere dal Sindaco e
dal segretario comunale
Con la stessa comunicazione dovra essere depdaitafativa firma.

Art. 89
Il servizio di cassa interno
Per la gestione di cassa delle spese di ufficiaadh rilevante ammontare possono essere
istituiti uno o piu servizi di cassa interni.
Il servizio di cassa interno provvede alla riscossi delle entrate ed al pagamento delle
spese, secondo le modalita previste da appositol&agnto dell'economato.

TITOLO VII — INDEBITAMENTO

Art. 90

Ricorso all'indebitamento
Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiriare spese di investimento con le
modalita e i limiti di legge.
Di norma il ricorso all'indebitamento avviene quambn sia possibile I'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beatrimoniali e da trasferimenti di capitale o
di quote di avanzo di amministrazione.
Di regola il periodo di ammortamento dei mutui e piestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.
Nell'ambito delle forme di indebitamento € possghiicorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile".
Lo schema finanziario di cui al comma precedenté essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.
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TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 91
Norme generali sui provvedimenti
| provvedimenti assunti ai sensi del presente mgehto dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosuka trasparenza e pubblicita, ad
eccezione degli atti di accertamento, liquidaziertegli ordinativi di incasso e pagamento.

Art. 92

Rinvio a altre disposizioni
Sono fatte salve e si applicano in quanto compatéigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.lgs. 118/2011)r pe casistiche non contemplate dal
presente regolamento.
Per quanto non espressamente contemplato dal pressggolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale, se compatibili con i
principi e le norme da esso stabiliti, nonché kpdsizioni dello Statuto comunale e di altri
regolamenti interni non incompatibili con il pregenegolamento.
Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatikslon il presente regolamento, anche alle
norme di contabilita contenute nel codice civilepencipi contabili contenuti nel d.Igs.
118/2011, ai principi contabili stabiliti dagli andl professionali (dottori commercialisti e
ragionieri), dagli organismi internazionali (IASB).

Art. 93
Riferimenti organizzativi
Le terminologie utilizzate dal presente regolamenferite a strutture e a livelli di
responsabilita sono utilizzate con esclusivo nifiento all'ordinamento contabile degli enti
locali (stabilito dal Tuel) e saranno rapportatia aituazione organizzativa di tempo in
tempo vigente disciplinata dal regolamento di oiggarione.

Art. 94
Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore dalla dditaesecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 95
Abrogazione di norme
Con l'entrata in vigore del presente regolamentoosabrogate le norme previste dal
regolamento di contabilita approvato dal Consi@immunale con atti n. 02 del 05.01.1998 e
SS.mm.ii.

. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentar€€dmune incompatibile con il presente

regolamento.
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